
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

ศูนย์ราชการสะดวก 

Government Easy Contact Center : GECC 
ส านักงานขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำน 



ค ำน ำ 

ด้วยส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด  กรมกำรขนส่งทำงบก  มุ่งมั่นพัฒนำคุณภำพงำนบริกำรและ
พัฒนำงำนในทุกๆ ด้ำนอย่ำงต่อเนือง โดยได้จัดตั้ง “ศูนย์รำชกำรสะดวก (Government Easy Contact 
Center : GECC)” ตำมนโยบำยรัฐบำลข้ึน เพื่อเป็นศูนย์แนะน ำและอ ำนวยควำมสะดวกประชำชนผู้มำติดต่อ
หน่วยงำนภำครัฐเป็นจุดให้บริกำรข้อมูลข่ำวสำร และให้ค ำแนะน ำ หลักเกณฑ์ วิธีกำร ระยะเวลำ           
และค่ำธรรมเนียมต่ำง  ๆ   แก่ประชำชนที่เดินทำงมำติดต่อรำชกำรให้สำมำรถจัดเตรียมเอกสำรหลักฐำน   
ได้อย่ำงถูกต้อง ครบถ้วน 

  ในกำรนี้   เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนศูนย์รำชกำรสะดวก  (GECC)   เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด  จึงได้จัดท ำคู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด
ขึ้น  โดยกำรรวบรวมองค์ควำมรู้ที่เกี่ยวข้องกับกระบวนกำรให้บริกำรของทุกหน่วยงำนในสังกัดส ำหรับใช้เป็น
แหล่งข้อมูลควำมรู้เกี่ยวกับกำรบริกำรทุกกิจกรรมของส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด   ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่
ประจ ำศูนย์รำชกำรสะดวก   ซึ่งคณะผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อกำร
ปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด  และประชำชนผู้มำติดต่อใช้บริกำร   ซึ่งจะเป็นส่วน
เสริมสร้ำงประสิทธิภำพและประสิทธิผลในกำรปฏิบัติงำนให้กับองค์กรต่อไป 

คณะผู้จัดท ำ 
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ทะเบียนรถยนต์  
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ทะเบียนรถยนต์ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ. 2522) 

•  กำรรับช ำระภำษีประจ ำปี 

  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ.  2522) 

•  กำรโอนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ.  2522) 

•  กำรเปล่ียนแปลงสำระส ำคัญของรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ.  2522) 

•  กำรขอแผ่นป้ำยทะเบียนรถกรณีสูญหำย ช ำรุด หรือลบเลือนในสำระส ำคัญ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  กำรขอใช้หรือเปล่ียนหมำยเลขทะเบียนรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  กำรขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเคร่ืองหมำยแสดงกำรเสียภำษีประจ ำปี 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  กำรจดทะเบียนรถใหม่ รถเปล่ียนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 
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การจดทะเบียนรถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท 

รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - เอกสำรเพิ่มเติมตำมแต่ละกรณี 

สถานที่ด านินการ 

  ฝ่ำยทะเบียนรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด                                       
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ  ณ  ฝ่ำยตรวจสภำพรถ 

  - ตรวจสภำพรถ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ  ณ  ฝ่ำยทะเบียนรถ 

  - ออกหมำยเลขทะเบียนรถ 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

  - รับแผ่นป้ำยทะเบียนรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  75   นำที  (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  - รถใหม่จำกโรงงำนที่ผลิตในประเทศหรือรถน ำเข้ำจำกต่ำงประเทศ ผู้ยื่นค ำขอจะต้องน ำ
หลักฐำนกำรได้มำของรถไปด ำเนินกำรรับรองหลักฐำนกำรแจ้งจ ำหน่ำย  ณ  ส่วนควบคุมบัญชีรถและ
เคร่ืองยนต์  อำคำร 2  ช้ัน  4  กรมกำรขนส่งทำงบก  ให้เรียบร้อยก่อน 

  - รถน ำเข้ำจำกต่ำงประเทศโดยมิใช่เพื่อจ ำหน่ำย  จะได้รับใบคู่มือจดทะเบียนรถเมื่อได้รับผลกำร
ตรวจสอบจำกกรมศุลกำกร 

  - รถยนต์ส่ีล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล  รถยนต์สำมล้อส่วนบุคคล   รถยนต์บริกำรและรถยนต์
รับจ้ำง  จะต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกนำยทะเบียนก่อนน ำรถมำจดทะเบียน 

  - รถจักรยำนยนต์สำธำรณะ  ผู้ยื่นค ำขอจะต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรประจ ำ
จังหวัดร้อยเอ็ด  ก่อนน ำรถมำจดทะเบียน 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขอจดทะเบียนรถ 
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การรับช าระภาษีประจ าปี (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  -  ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

 -  -  หลักฐำนกำรจัดให้มีประกันภัยตำม พ.ร.บ. คุ้มครองผู้ประสบภัยจำกรถ พ.ศ. 2535 

  -  เอกสำรเพิ่มเติมตำมแต่ละกรณี 

สถานทีด่ าเนินการ 

 ฝ่ำยทะเบียนรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด   
  กรมกำรขนส่งทำงบก,  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

   2  นำที (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

   - รถที่จะยื่นขอช ำระภำษีรถประจ ำปีตอ้งไม่ถูกอำยัดกำรช ำระภำษีตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

   - ส ำหรับรถเก๋ง  รถตู้  รถปิคอัพ  ที่จดทะเบียนตั้งแต่  7  ปีขึ้นไป  และรถจักรยำนยนต์  
ที่จดทะเบียนตัง้แต่  5  ปีขึน้ไป   ต้องผ่ำนกำรตรวจสภำพจำกสถำนตรวจสภำพรถเอกชน (ตรอ.) 
   - ส ำหรับรถที่ก ำหนดให้ตรวจสภำพ  ณ  ที่ท ำกำรนำยทะเบียน   เจ้ำของรถต้องน ำรถนั้น
เข้ำรับกำรตรวจสภำพก่อนช ำระภำษีประจ ำปี 

   - รถที่ใช้ก๊ำซธรรมชำติเป็นเช้ือเพลิง ต้องผ่ำนกำรตรวจและทดสอบกำรติดตั้งจำกวิศวกร        
ผู้ได้รับอนุญำต  ส ำหรับรถที่ใช้ก๊ำซ  LPG  เป็นเช้ือเพลิง ต้องผ่ำนกำรตรวจและทดสอบกำรติดตั้ง
จำกวิศวกร ผู้ได้รับอนุญำตทุก  ๆ  5 ปี 

   - รถจักรยำนยนต์สำธำรณะ จะต้องด ำเนินกำรตรวจสภำพรถ และช ำระภำษี ณ ส ำนักงำน
ขนส่งจังหวัดที่รถนั้นอยูในควำมรับผิดชอบ หรือ ตำมสถำนที่ตั้งวินของผู้ขับขี่ 
   - รถยนต์รับจ้ำงบรรทุกคนโดยสำรไม่เกิน  7  คน (TAXI)  รถยนต์ส่ีล้อเล็กรับจ้ำงรถยนต์
รับจ้ำงสำมล้อ รถยนต์บริกำรธุรกิจ รถยนต์บริกำรทัศนำจร รถยนต์บริกำรให้เช่ำต้องด ำเนินกำร
ตรวจสภำพรถก่อนช ำระภำษี  พร้อมแนบแบบรำยงำนประวัติผู้ขับรถตำมแบบที่กรมกำรขนส่ง     
ทำงบกก ำหนด 

   - กำรช ำระภำษีรถประจ ำปี  ส ำหรับรถส่วนบุคคลสำมำรถช ำระได้ล่วงหน้ำ 90 วัน  
ส ำหรับรถรับจ้ำงหรือรถยนต์บริกำร สำมำรถช ำระล่วงหน้ำได ้ 30  วัน 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 6 



การโอนรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

  - เอกสำรเพิ่มเติมตำมแต่ละกรณี 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยทะเบียนรถ ช้ัน 1 ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด    
ข้ันตอนการด านินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ ณ ฝ่ำยตรวจสภำพรถ 

  - ตรวจสอบรถ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ ณ ฝ่ำยทะเบียนรถ 

 - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  75   นำที (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

    - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้ำงช ำระภำษีหรือถูกอำยัดกำรด ำเนินกำรทำงทะเบียนตำมกฎหมำย           
ที่เกี่ยวข้อง 

  - ต้องแจ้งกำรโอนรถต่อนำยทะเบียนภำยใน  15  วัน  นับแต่วันโอน 

  - ต้องน ำรถมำตรวจสอบ (ยกเว้นกำรโอนตำมสัญญำเช่ำซื้อไม่ต้องน ำรถมำตรวจสอบ) 
  - รถยนต์ส่ีล้อเล็กส่วนบุคคล, รถยนต์สำมล้อส่วนบุคคล, รถยนต์รับจ้ำงบรรทุกคนโดยสำรไม่เกิน 
7  คน,  รถยนต์บริกำรและรถยนต์รับจ้ำงสำมล้อ  ผู้รับโอนต้องได้รับควำมเห็นชอบจำกนำยทะเบียนก่อน
น ำรถมำโอน 

  - กำรโอนรถโดยกำรรับมรดกกรณีไม่มีพินัยกรรมและไม่มี ค ำส่ังศำลแต่งตั้งผู้จัดกำรมรดก        
ต้องแนบหนังสือแจ้งผลกำรสอบปำกค ำทำยำทจำกเจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยปกครองหรือพนักงำนสอบสวนท้องที่             
ที่ผู้ตำยมีภูมิล ำเนำ 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขอโอนและรับโอน 

  แบบค ำขออื่นๆ 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              7 



การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญของรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

  - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

  - เอกสำรเพิ่มเติมตำมแต่ละกรณี 

สถานทีด่ าเนินการ 

  ฝ่ำยทะเบียนรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด   
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ ณ ฝ่ำยตรวจสภำพรถ 

  - ตรวจสอบรถ/ตรวจสภำพรถ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ ณ ฝ่ำยทะเบียนรถ 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  60   นำที  (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  -รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้ำงช ำระภำษีหรือถูกอำยัดกำรด ำเนินกำรทำงทะเบียนตำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

  -เจ้ำของรถต้องแจ้งกำรเปล่ียนสีรถต่อนำยทะเบียนภำยใน 7 วันนับแต่วันที่เปล่ียนสีรถนั้น             
ในกรณีจ้ำงผู้อื่นท ำสี  ให้ถือวันที่ลงในใบเสร็จรับเงินค่ำจ้ำงท ำสีเป็นวันเปล่ียนสีรถ  ในกรณีที่เจ้ำของรถ        
อ้ำงว่ำท ำสีเอง    ให้ท ำหนังสือยืนยันว่ำได้ทำสีเองเมื่อใดและให้ถือวันที่ยืนยันนั้นเป็นวันเปล่ียนสีรถ 

  -กำรเปล่ียนเคร่ืองยนต์ ผู้ยื่นค ำขอจะต้องน ำหลักฐำนกำรได้มำของเคร่ืองยนต์ที่ผ่ำนกำรรับรอง
กำรส่งบัญชีและจ ำหน่ำยเคร่ืองยนต์จำกส่วนควบคุมบัญชีรถและเคร่ืองยนต์  อำคำร  2  ช้ัน  4 กรมกำร
ขนส่งทำงบกให้เรียบร้อย  กรณีเปล่ียนเคร่ืองยนต์  โดยน ำเคร่ืองยนต์มำจำกรถคันอื่นต้องมีหลักฐำนกำร
ได้มำของเคร่ืองยนต์นั้น 

แบบค าขอ 

              แบบค ำขอแก้ไขเพิ่มเติมรำยกำรในทะเบียนรถ 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 8 



การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ช ารุด 

หรือลบเลือนในสาระส าคัญ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

  - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

  - เอกสำรเพิ่มเติมตำมแต่ละกรณี 

สถานทีด่ าเนินการ 

  ฝ่ำยทะเบียนรถ ช้ัน 1 ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด    
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  60 นำที (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย และไม่รวมระยะเวลำกำรจัดท ำแผ่นป้ำยทะเบียนรถ) 
หมายเหตุ 

  -รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้ำงช ำระภำษี หรือถูกอำยัดกำรด ำเนินกำรทำงทะเบียนตำมกฎหมำยที่
เกี่ยวข้อง 

  -ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกำรสูญหำยของแผ่นป้ำยทะเบียนรถแก่
เจ้ำหน้ำที่ 
  -กรณีแผ่นป้ำยทะเบียนรถช ำรุด  ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ  จะต้องน ำแผ่นป้ำยทะเบียนรถมำ
คืนในวันที่ก ำหนดรับแผ่นป้ำยทะเบียนใหม่ 
แบบค าขอ 

  แบบค ำขออื่นๆ 

           คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด         9  



การขอใช้หรือเปลี่ยนหมายเลขทะเบียนรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

สถานทีด่ าเนินการ 

  ฝ่ำยทะเบียนรถ  ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด    
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - พิจำรณำอนุมัต ิ

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  100  นำที  (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย และไม่รวมระยะเวลำกำรจัดท ำแผ่นป้ำยทะเบียนรถ) 
หมายเหตุ 

  -รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้ำงช ำระภำษี หรือถูกอำยัดกำรด ำเนินกำรทำงทะเบียนตำมกฎหมำยที่
เกี่ยวข้อง 

  - กรณีขอใช้หมำยเลขทะเบียนที่ออกให้ส ำหรับรถคันหนึ่งมำใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
ต้องมีหนังสือยินยอมให้ใช้หมำยเลขทะเบียนรถจำกผู้ใช้และผู้ขอใช้ตำมแบบฟอร์มที่กรมกำรขนส่งทำงบก
ก ำหนด 

  - กรณีขอใช้หมำยเลขทะเบียนที่ออกให้ส ำหรับรถคันหนึ่งมำใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียนแล้ว 
(สลับหมำยเลขทะเบียน)  สำมำรถยื่นด ำเนินกำรได้  ณ  ที่ท ำกำรนำยทะเบียนที่รถคันใดคันหนึ่งอยู่ในควำม
รับผิดชอบ 

  - กรณีขอใช้หมำยเลขทะเบียนที่ไม่เคยออกให้ส ำหรับรถใดมำใช้กับรถอีกคันหนึ่งที่จดทะเบียน
แล้ว  (เปล่ียนหมำยเลขทะเบียน)  ให้ยื่นด ำเนินกำรได้  ณ  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออื่นๆ 

  หนังสือยินยอมให้ใช้หมำยเลขทะเบียนรถจำกผู้ใช้และผู้ขอใช้ 

         คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด           10 



การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือ 

เครื่องหมายแสดงการเสียภาษีประจ าปี 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

    - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล  

และบัตรประจ ำตัวประชำชนฉบับจริง 

    - ใบคู่มือจดทะเบียนรถ ยกเว้นกรณีใบคู่มือจดทะเบียนรถสูญหำย 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยทะเบียนรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด  
 ข้ันตอนการด าเนินการ 

    - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

    - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  60  นำที (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

    - รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้ำงช ำระภำษีหรือถูกอำยัดกำรด ำเนินกำรทำงทะเบียนตำมกฎหมำยที่
เกี่ยวข้อง 

    - ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับกำรสูญหำยของใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือ
เคร่ืองหมำยแสดงกำรเสียภำษีประจ ำปีแก่เจ้ำหน้ำที่ 
    - ยื่นค ำขอ ณ ส ำนักงำนขนส่งพื้นที่ที่รถนั้นอยู่ในควำมรับผิดชอบ 

    - กรณีรถยนต์รับจ้ำงของนิติบุคคล  จะต้องมีหนังสือแจ้งจำกสหกรณ์หรือบริษัท  ฯ  ที่ได้รับควำม
เห็นชอบ  ให้จดทะเบียนรถรับจ้ำงถึงนำยทะเบียน โดยระบุหมำยเลขทะเบียน  ช่ือผู้ถือกรรมสิทธ์ิหรือ          
ผู้ครอบครองมีควำมประสงค์ขอซื้อแผ่นป้ำยทะเบียนรถพร้อมให้ผู้ถือกรรมสิทธ์ิหรือผู้ครอบครองมำบันทึก
ปำกค ำกับเจ้ำหน้ำที่และลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำน 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออื่นๆ 

 คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด       11



ทะเบียนรถขนสง 

  (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 2522) 
•  กำรย้ำยรถเข้ำ 
  (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 2522) 
•  กำรโอนรถ 
  (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 2522) 
•  กำรออกหนังสืออนุญำตระหว่ำงประเทศและเครื่องหมำยประเทศ 
  (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 2522) 

•  กำรจดทะเบียน 

           คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด             12 



การจดทะเบียน 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

   - บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือภำพถ่ำยหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

   - บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำรหรือพนักงำนองค์กำรของรัฐ 

   - หนังสือมอบอ ำนำจ 

   - ใบส ำคัญกำรเปล่ียนช่ือ 

เอกสารเพ่ิมเติม 

  1. กรณีรถใหม่ที่ผลิตจำกโรงงำนภำยในประเทศ หรือรถที่น ำเข้ำจำกต่ำงประเทศเพื่อจ ำหน่ำย 

       - หนังสือรับรองหลักฐำนกำรส่งบัญชีรับและจ ำหน่ำยรถ 

       - หลักฐำนกำรได้มำของรถ เช่น สัญญำเช่ำซื้อรถ หรือหลักฐำนอื่นใดที่แสดงกำรมีกรรมสิทธ์ิ
หรือสิทธิครอบครองรถ 

       - หลักฐำนกำรช ำระรำคำรถ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบก ำกับภำษี ใบส่งสินค้ำ (กรณีที่ใบส่งสินค้ำ
มีรำยกำรเกียวกับตัวรถ ผู้ซื้อ ผู้ขำย รำคำจ ำหน่ำย จ ำนวนภำษีมูลค่ำเพิ่ม) 
  2. กรณีรถน ำเข้ำจำกต่ำงประเทศเพื่อใช้ในกิจกำรของตนเอง 

       - เอกสำรกำรน ำรถเข้ำของกรมศุลกำกร ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินค่ำอำกรขำเข้ำ หรือหลักฐำนกำร
ยกเว้น  อำกำรขำเข้ำ  บัญชีรำคำสินค้ำหรือใบก ำกับสินค้ำ  (อินวอยซ์)   ใบขนส่งสินค้ำขำเข้ำ  พร้อมแนบ
แสดงรำยกำรภำษีสรรพสำมิตและภำษีมูลค่ำเพิ่ม  ใบรับรองกำรน ำเข้ำ  (แบบที่ 32)  ซึ่งระบุรำยละเอียด
เกียวกับรถ  เช่น  หมำยเลขโครงคัสซี่  หมำยเลขเคร่ืองยนต์ 
       - กรณีเป็นรถใช้แล้ว  จะต้องมีหนังสืออนุญำตให้น ำรถเข้ำมำในรำชอำณำจักรของกรมกำรค้ำ
ต่ำงประเทศ   กระทรวงพำณิชย์ 
  3. กรณีรถพ่วงและรถกึ่งพ่วงที่ประกอบขึ้นใช้ในกิจกำรของตนเอง 

       - หนังสือรับรองกำรประกอบรถข้ึนใช้ในกิจกำรของตนเอง 

       - หลักฐำนกำรสร้ำงประกอบรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่ำแรง (กรณีไม่ได้ประกอบรถข้ึนเอง) 

     คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด                  13  



   - หนังสือจำกเจ้ำของรถยืนยันควำมถูกต้องในกำรได้มำซึ่งช้ินส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถ
ทั้งหมดและบันทึกยืนยันควำมรับผิดทั้งในทำงแพ่งและทำงอำญำหำกมีข้อโต้แย้งเกี่ยวกับสิทธิและกำรได้มำ
ของช้ินส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถตำมแบบที่กรมกำรขนส่งทำงบกก ำหนด 

    4.กรณีรถที่ได้มำจำกกำรขำยทอดตลำดของทำงรำชกำร อันเนื่องมำจำกรถเป็นของกลำง             
ในคดีอำญำ 

   - หนังสือแจ้งกำรขำยทอดตลำด ซึ่งมีรำยละเอียดเกี่ยวกับรถที่ขำยทอดตลำด 

   - ใบเสร็จรับเงินค่ำรถ 

   - หนังสือแสดงกำรจดทะเบียนรถ (ถ้ำมี) 
  5. กรณีรถที่ได้มำจำกกำรขำยทอดตลำดของทำงรำชกำรในลักษณะรถเก่ำช ำรุดโดยไม่มีกำรโอน
ทะเบียนรถเดิม ให้ใช้หลักฐำนตำมข้อ 4. 
  6.กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตำมกฎหมำยว่ำด้วยรถยนต์ ให้ใช้ใบคู่มือจดทะเบียนรถที่มีกำรแจ้ง   
ไม่ใช้รถตลอดไปตำม  มำตรำ  34   หรือที่แสดงว่ำกำรจดทะเบียนรถเป็นอันระงับไปตำมมำตรำ 35/3 
แห่ง  พ.ร.บ. รถยนต์  พ.ศ.  2522 

  7. กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตำมกฎหมำยอื่น   ให้ใช้หนังสือรับรองกำรจ ำหน่ำยรถของหน่วยงำน  
ที่รถนั้นเคยจดทะเบียน   โดยต้องแสดงรำยละเอียดเกี่ยวกับหมำยเลขทะเบียนรถ  (เดิม)  ชนิดรถ 
หมำยเลขเคร่ืองยนต ์  หมำยเลขตัวถัง   หรือหมำยเลขโครงคัสซี่ 
  8. กรณีรถที่มีกำรเปล่ียนแปลงประเภทกำรขนส่ง   หรือรถที่เปล่ียนลักษณะจำกรถบรรทุกเป็นรถ
โดยสำร   หรือเปล่ียนจำกรถโดยสำรเป็นรถบรรทุก 

   - หนังสือแสดงกำรจดทะเบียนรถ 

   - หลักฐำนกำรเปล่ียนลักษณะรถ  เช่น  ใบเสร็จรับเงินค่ำแรง   ค่ำอุปกรณ์และส่วนควบ 

  9. กรณีรถที่กำรจดทะเบียนเป็นอันระงับตำมมำตรำ  86/4  แห่ง  พ.ร.บ.  กำร ขนส่งทำงบก 
พ.ศ. 2522   ให้ใช้หนังสือแสดงกำรจดทะเบียนรถ 

  10. กรณีรถที่มีค ำพิพำกษำหรือค ำส่ังของศำลให้จดทะเบียน ให้ใช้ภำพถ่ำยค ำพิพำกษำหรือค ำสั่ง
ของศำล   และเอกสำรหลักฐำนตำมข้อ  9  (ถ้ำมี) 

      คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด           14 



สถานที่ด าเนินการ 

  งำนทะเบียนรถขนส่ง ช้ัน 1   ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

     - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

    - ตรวจสภำพรถและออกหนังสือรับรอง 

     - ตรวจสอบหลักฐำนและผลกำรตรวจสภำพรถ/ออกหมำยเลขทะเบียนรถ/ค ำนวณค่ำภำษี                     
และค่ำธรรมเนียม/ช ำระค่ำธรรมเนียม 

     - บันทึกรำยกำรทำงทะเบียน/นำยทะเบียนลงนำม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  5   ช่ัวโมง   10   นำที   (ไม่รวมระเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

     - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรำยละเอียดรถ (ข.ส.บ.11) และใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ส้ินอำยุ 
     - ผู้ประกอบกำรขนส่งหรือเจ้ำของรถ เป็นผู้ยื่นค ำขอ 

     - ผู้ประกอบกำรต้องจัดให้มีประกันภัยตำม พ.ร.บ. คุ้มครองผู้ประสบภัยจำกรถ พ.ศ. 2535                  
และต้องมีควำมคุ้มครองอย่ำงน้อยถึงวันส้ินอำยุภำษีรถในปีถัดไป 

     - ผ่ำนกำรตรวจสอบหลักฐำนกำรได้มำของช้ินส่วนอุปกรณ์รถหรือหลักฐำนกำรได้มำของรถ                   
จำกงำนทะเบียนรถขนส่ง  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด  ก่อนจดทะเบียนตำมกรณี 

      คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              15  



การย้ายรถเข้า 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

      - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

      - หนังสือแสดงกำรจดทะเบียนรถ 

      - แผ่นป้ำยทะเบียนรถหมำยเลขเดิม 

      - หลักฐำนกำรจัดให้มีประกันภัยตำม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจำกรถ พ.ศ. 2535 

สถานที่ด าเนินการ 

  งำนทะเบียนรถขนส่ง ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

 ข้ันตอนการด าเนินการ 

      - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

      - ตรวจสภำพรถ 

      - ออกหมำยเลขทะเบียนรถ 

      - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

      133  นำที   (ไม่รวมระเวลำรอคอย) 
 

หมายเหตุ 

  - กำรแจ้งย้ำยรถเข้ำ  ให้ยื่นค ำขอ  ณ  ส ำนักงำนขนส่งที่ประสงค์จะน ำรถนั้นใช้งำน  (ปลำยทำง) 
  - ได้รับอนุญำตกำรย้ำยรถออกจำกส ำนักงำนขนส่งที่รถนั้นจดทะเบียน  (ต้นทำง) 
  - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้ำงช ำระภำษีประจ ำปีและไม่ถูกระงับกำรด ำเนินกำรทำงทะเบียนตำม
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

  - ผู้ประกอบกำรขนส่งหรือเจ้ำของรถ  เป็นผู้ยื่นค ำขอ 

  - เป็นรถที่อยู่ในบัญชีรำยละเอียดรถ  (ข.ส.บ.11)  และใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ส้ินอำยุ 
  - ผ่ำนกำรตรวจสภำพรถจำกพนักงำนตรวจสภำพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด                  16 



การโอนรถ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  กรณีการโอนกรรมสิทธ์ิรถ 

  - หลักฐำนกำรโอนกรรมสิทธ์ิ  เช่น  ใบเสร็จรับเงิน  สัญญำเช่ำซื้อ  สัญญำซื้อขำยโดยมีเงื่อนไข 
สัญญำเช่ำ  (แบบลิสซิ่ง)   หรือสัญญำอย่ำงอื่นที่มีลักษณะเดียวกัน 

  กรณีการโอนสิทธิการใช้รถ  

  - หลักฐำนกำรถอนรถออกจำกบัญชีรำยละเอียดของรถที่ใช้ในกำรขนส่ง  (ขส.บ.11) ่  ของผู้โอน 

  - หลักฐำนกำรโอนสิทธิกำรใช้รถ  เช่น  สัญญำเช่ำซื้อ  หนังสือโอนสิทธิกำรเช่ำซื้อ  สัญญำเข้ำร่วม
กิจกำร   หรือหลักฐำนกำรเป็นสมำชิกสหกรณ์เดินรถซึ่งได้รับอนุญำตให้เข้ำร่วมกิจกำรกับสหกรณ์เดินรถ 

  กรณีการโอนกรรมสิทธ์ิและสิทธิการใช้รถ 

  - หลักฐำนกำรถอนรถออกจำกบัญชีรำยละเอียดของรถที่ใช้ในกำรขนส่ง  (ขส.บ.11)  ของผู้โอน 

  - หลักฐำนกำรโอนสิทธิกำรใช้รถ  เช่น  ใบเสร็จรับเงิน  สัญญำเช่ำซื้อ  สัญญำช้ือขำยโดยมี
เงือ่นไข  สัญญำเช่ำ  (แบบลิสซิง)   หรือสัญญำอย่ำงอื่นที่มลัีกษณะเดียวกัน 

  กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกท่ีศาลแต่งต้ังผู้จัดการมรดก 

  - ภำพถ่ำยค ำส่ังศำลแต่งต้ังผู้จัดกำรมรดก 

  -หลักฐำนประจ ำตัวผู้รับมรดก  และผู้จัดกำรมรดก (ถ้ำมี)  ได้แก่ บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ
ภำพถ่ำยหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล  แล้วแต่กรณี 
  กรณีการโอนรถโดยการรับมรดกมีพินัยกรรม 

  - ภำพถ่ำยใบมรณบัตรของเจ้ำของรถซึ่งเป็นเจ้ำมรดก 

  - พินัยกรรมพร้อมภำพถ่ำย 

  - หลักฐำนประจ ำตัวผู้รับมรดก และผู้จัดกำรมรดก (ถ้ำมี) ได้แก่ บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ
ภำพถ่ำยหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี 
 

       คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด               17 



  กรณีกำรโอนรถโดยกำรรับมรดกที่ไม่มีพินัยกรรมและไม่มีค ำส่ังศำลแต่งต้ังผู้จัดกำรมรดก 
(เอกสารเพ่ิม) 

     - ภำพถ่ำยใบมรณบัตรของเจ้ำของรถซึ่งเป็นเจ้ำมรดก 

     - หลักฐำนประจ ำตัวผู้รับมรดก และผู้จัดกำรมรดก (ถ้ำมี) ได้แก่ บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ
ภำพถ่ำยหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล แล้วแต่กรณี 

 กรณีกำรโอนรถโดยค ำส่ังหรือค ำพิพำกษำของศำล หรือเจ้ำพนักงำนผู้มีอ ำนำจตำมกฎหมำย 
(เอกสารเพ่ิม) 
     - ค ำส่ังหรือค ำพิพำกษำของศำล หรือหนังสือของเจ้ำพนักงำนผู้มีอ ำนำจตำมกฎหมำยให้โอนรถ
กับผู้รับโอนแล้วแต่กรณี พร้อมทั้งรำยละเอียดของรถคันดังกล่ำว 

     - หลักฐำนประจ ำตัวผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือภำพถ่ำยหนังสือรับรองกำร                 
จดทะเบียนนิติบุคคลแล้วแต่กรณี 
     - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

     - ส ำเนำหนังสือแสดงกำรจดทะเบียนรถ 

     - ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งระหว่ำงประเทศ พร้อมส ำเนำบัญชี ขส.บ.11 

     - หนังสือจำกหน่วยงำนแสดงควำมประสงค์ขอรับเอกสำรและเคร่ืองหมำยก ำกับรถ เฉพำะ
หน่วยงำนตำมมำตรำ  29  แห่งพระรำชบัญญัติกำรขนส่งทำงบก  พ.ศ.  2522 

สถานที่ด าเนินการ 

  งำนทะเบียนรถขนส่ง ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

       คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด               18 



ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบรถและออกหนังสือรับรองกำรตรวจสอบพร้อมประเมินรำคำรถ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/บันทึกรำยกำรทำงทะเบียน/นำยทะเบียนลงนำม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  135   นำที (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้ำงช ำระภำษีและไม่ถูกอำยัดกำรด ำเนินกำรทำงทะเบียนตำมกฎหมำยที่
เกี่ยวข้อง 

  - กำรโอนรถ  ผู้โอนและผู้รับโอนต้องแจ้งต่อนำยทะเบียนภำยใน  15  วันนับแต่วันโอน  ในกรณี 
ไม่แจ้งภำยในก ำหนด ให้เปรียบเทียบควำมผิดตำมมำตรำ  149  แห่งพระรำชบัญญัติกำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 
2522 

    คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด               19 



การออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมายประเทศ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

    - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

    - ส ำเนำหนังสือแสดงกำรจดทะเบียนรถ 

    - ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งระหว่ำงประเทศ  พร้อมส ำเนำบัญชี  ขส.บ. 11 

    -หนังสือจำกหน่วยงำนแสดงควำมประสงค์ขอรับเอกสำรและเคร่ืองหมำยก ำกับรถ เฉพำะ
หน่วยงำนตำมมำตรำ  29  แห่งพระรำชบัญญัติกำรขนส่งทำงบก  พ.ศ.  2522 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด   

ข้ันตอนการด านินการ 

    - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

    - ออกหนังสืออนุญำตระหว่ำงประเทศ และเคร่ืองหมำยประเทศ 

    - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 45  นำที (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

    - รถที่จะยื่นขอต้องไม่ค้ำงช ำระภำษีและไม่ถูกอำยัดกำรด ำเนินกำรทำงทะเบียนตำมกฎหมำยที่
เกี่ยวข้อง 

    - ต้องได้รับใบอนุญำตประกอบกำรระหว่ำงประเทศและใบอนุญำตยังไม่สิ้นอำยุ 

       คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด               20 



 ใบอนุญำตขับรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  กำรขอรับใบอนุญำตขับรถ ตำมควำมตกลงระหว่ำงประเทศ 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  กำรขอต่อใบอนุญำตขับรถส่วนบุคคล กรณีไม่สิ้นอำยุหรือสิ้นอำยุไม่เกิน 1 ป ี
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  กำรขอแก้ไขรำยกำรในใบอนุญำตขับรถ 
  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

•  กำรขอรับใบอนุญำตขับรถ ชนิดช่ัวครำว 

  คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด               21 



การขอรับใบอนุญาตขับรถ ชนิดชั่วคราว 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

 - บัตรประจ ำตัวประชำชน พร้อมส ำเนำ 

 - ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค ำขอไม่เกิน 1 เดือน) 
สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยใบอนุญำตขับรถ ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด    
           กรมกำรขนส่งทำงบก,   ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ข้ันตอนการด านินการ 

 - จองคิวอบรม 

 - ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน/ออกค ำขอ 

 - ทดสอบสมรรถภำพทำงร่ำงกำย 

 - อบรม 

 - ทดสอบข้อเขียน 

 - ทดสอบขับรถ 

 - ช ำระค่ำธรรมเนียม/ถ่ำยรูปพิมพ์ใบอนุญำต/จ่ำยใบอนุญำตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

   2  วันท ำกำร  (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

   ผู้ขอต้องมีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ  18   ปีบริบรณ์   แต่ถ้ำเป็นผู้ขอรับใบอนุญำตขับรถจักรยำนยนต์         
ส่วนบุคคลช่ัวครำว   ส ำหรับรถจักรยำนยนต์ที่มีควำมจุกระบอกสูบรวมกันไม่เกิน  110  ลูกบำศก์
เซนติเมตร  ต้องมีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ  15  ปีบริบูรณ ์

       คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              22 



การขอรับใบอนุญาตขับรถ ตามความตกลงระหว่างประเทศ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - บัตรประจ ำตัวประชำชน 

  - ใบอนุญำตขับรถชนิดเดิม แล้วแต่กรณี 

  - ส ำเนำหนังสือเดินทำง 

  - รูปถ่ำย  ขนำด  4x6  ซม.  จ ำนวน  2  รูป  (ถ่ำยคร่ึงตัว  หน้ำตรง  ไม่สวมหมวกหรือแว่นตำ        
สีเข้ม  และไม่ใส่ผ้ำคลุมใบหน้ำหรือผ้ำโพกศีรษะ  เว้นแต่ผู้มีควำมจ ำเป็นตำมศำสนำ  และถ่ำยก่อนวันยื่น          
ค ำขอไม่เกิน   6 เดือน) 
สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยใบอนุญำตขับรถ ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด    
           กรมกำรขนส่งทำงบก,  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยใบอนุญำตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

   25  นำที (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  - เป็นผู้ที่ได้รับใบอนุญำตขับรถตำมกฎหมำยว่ำด้วยรถยนต์ที่ไม่ใช่ใบอนุญำตชนิดช่ัวครำว           
หรือใบอนุญำตเป็นผู้ขับรถตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรขนส่งทำงบกอยู่เดิมแล้ว  ซึ่งยังไม่ส้ินอำยุ 
  - ผู้ขอยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม  ส ำหรับผู้ถือใบอนุญำตขับรถชนิดนั้น  ๆ 

       คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด               23 



การขอต่อใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคลกรณีไม่สิ้นอายุหรือสิ้นอายุไม่เกิน 1 ปี 
(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - บัตรประจ ำตัวประชำชน 

  - ใบอนุญำตขับรถเดิม หรือใบแทน 

สถานที่ด าเนินการ 

    ฝ่ำยใบอนุญำตขับรถ ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด    
           กรมกำรขนส่งทำงบก,  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ทดสอบสมรรถภำพทำงร่ำงกำย 

  - อบรม 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยใบอนุญำตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  1.34   ช่ัวโมง (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ขอได้รับใบอนุญำตชนิดเดิมอยูแล้ว   ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม  ส ำหรับผู้ถือ
ใบอนุญำตชนิดนั้น  ๆ 

    คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด               24 



การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตขับรถ 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลกัฐาน 

  - บัตรประจ ำตัวประชำชน 

  - ใบอนุญำตขับรถเดิม หรือใบแทน 

  - ส ำเนำหลักฐำนแสดงกำรแก้ไขหรือเปล่ียนแปลง 

สถานที่ด าเนินการ 

    ฝ่ำยใบอนุญำตขับรถ ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 
           กรมกำรขนส่งทำงบก, ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดทุกแห่งทั่วประเทศ 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยใบอนุญำตขับรถ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  14 นำที (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ขอได้รับใบอนุญำตชนิดเดิมอยู่แล้ว   ยังคงมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมส ำหรับผู้ถือ
ใบอนุญำตชนิดนั้น  ๆ 

        คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด          25 



กำรตรวจสภำพรถ 

  (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
•  กำรขอตรวจสภำพรถนอกเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ (ฝำกตรวจ) 
  (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 2522) 
•  กำรก ำหนดและตอกหมำยเลขเครื่องยนต์ หมำยเลขตัวถังหรือโครงคัสซี 
  (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 2522) 
•  กำรขออนุญำตแก้ไขดัดแปลงสำระส ำคัญของรถ 
  (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 2522) 
•  กำรขอส ำเนำประวัติรถเพ่ือน ำรถไปตรวจสภำพที่สถำนตรวจสภำพรถเอกชน 
  (พ.ร.บ. กำรขนส่งทำงบก พ.ศ. 2522) 

•  กำรขอตรวจสภำพรถนอกเขตพ้ืนที่รับผิดชอบ (ฝำกตรวจ) 

      คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด             26 



การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 

(พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

     - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

     - ใบคู่มือจดทะเบียน (ถ้ำมี) 
     - หลักฐำนกำรเปล่ียนเคร่ืองยนต์ เช่น ใบเสร็จรับเงิน และหนังสือรับรองบัญชีกำรจ ำหน่ำย
เคร่ืองยนต์ต้องผ่ำนกำรควบคุมทำงบัญชีแล้ว 

     - หลักฐำนกำรเปล่ียนเช้ือเพลิง เช่น หนังสือรับรองกำรตรวจและทดสอบเคร่ืองอุปกรณ์เกี่ยวกับ
กำรใช้ก๊ำซ  รวมทั้งกำรติดตั้ง 

     - หลักฐำนกำรเปล่ียนแปลงต่ำงๆ ที่เกี่ยวข้อง 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยตรวจสภำพรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด     
ข้ันตอนการด าเนินการ 

     - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

     - ตรวจสภำพรถ/ตรวจสอบรถ 

     - วินิจฉัยผลกำรตรวจ 

     - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  55  นำที  (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

     - ตรวจสภำพหรือตรวจสอบเฉพำะรถยนต์นั่งส่วนบุคคลไม่เกิน 7 คน  รถยนต์นั่งส่วนบุคคล          
เกิน 7  คน  รถยนต์บรรทุกส่วนบุคคล  รถจักรยำนยนต์   ส่วนบุคคล  รถแทรคเตอร์   รถบดถนนและ           
รถพ่วง  นอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ  ตรวจเฉพำะกรณีกำรช ำระภำษีประจ ำปี  กำรเปล่ียนเคร่ืองยนต์ กำร         
โอนรถ   กำรเปล่ียนสีรถ    กำรติดตั้งโครงหลังคำหรือโครงเหล็กด้ำนข้ำงรถ   และกำรเปล่ียนชนิด  
เช้ือเพลิงเท่ำนั้น 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออื่น   ๆ 

      คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด         27 



 

การขอตรวจสภาพรถนอกเขตพื้นที่รับผิดชอบ (ฝากตรวจ) 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

หนังสือแสดงกำรจดทะเบียน 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยตรวจสภำพรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด   
             ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ค้นและจัดท ำส ำเนำประวัต ิ

  - จัดท ำหนังสือแจ้งหน่วยงำนที่จะน ำรถไปตรวจสภำพ 

  - จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรตรวจสภำพ 

  - นำยทะเบียนพิจำรณำอนุญำต/ลงนำม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าาเนินการ 

  3 ช่ัวโมง (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
แบบค าขอ 

  แบบค ำขออื่นๆ 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด       28 



การก าหนดและตอกหมายเลขเครื่องยนต์หมายเลขตัวถังหรือโครงคัสซี 
(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล  หนังสือ
แสดงกำรจดทะเบียน 

  - หนังสือรับรองบัญชีกำรจ ำหน่ำยเคร่ืองยนต์  กรณีขอเปล่ียนเคร่ืองยนต์และต้องผ่ำนกำร
ควบคุมทำงบัญชีแล้ว 

  - หนังสือได้มำของโครงคัสซี  กรณีขอเปล่ียนโครงคัสซี  หรือหนังสือได้มำของช้ินส่วนโครงคัสซี 
กรณีขอเปล่ียนช้ินส่วนโครงคัสซี 
  - ส ำนำหนังสือบันทึกแจ้งควำม กรณีรถเกิดอุบัติเหต ุ

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยตรวจสภำพรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด     
 ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - บันทึกถ้อยค ำ/น ำเสนอ/ผู้ได้รับมอบหมำยพิจำรณำอนุญำต 

  - ก ำหนดและท ำกำรตอกหมำยเลขเคร่ืองยนต ์  หมำยเลขตัวถังหรือโครงคัสซีและจัดท ำ 
ประวัติรถ 

  - ออกใบรับรองผลกำรตอกหมำยเลข/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  7  ช่ัวโมง (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  เป็นกำรตอกหมำยเลขเคร่ืองยนต์   หมำยเลขตัวถังหรือโครงคัสซี   เนื่องมำจำกเลขเดิมช ำรุด 
ลบเลือน   เปล่ียนโครงคัสซี   หรือเปล่ียนช้ินส่วน   และไม่มีหมำยเลขก ำกับ 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออื่นๆ 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอด็            29 



การขออนุญาตแก้ไขดัดแปลงสารส าคัญของรถ 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

  - ใบเสร็จรับเงินค่ำปรับปรุงหรือเปล่ียนแปลงสีรถ กรณีขอเปล่ียนสีรถ 

  - ใบเสร็จรับเงินค่ำปรับปรุงหรือเปล่ียนแปลงตัวถังรถ กรณีขอเปล่ียนหรือปรับปรุงตัวถังรถ 

  - ใบเสร็จรับเงินค่ำปรับปรุงหรือเปล่ียนแปลงอื่นๆ ที่ขอเปล่ียนแปลง 

  - หนังสือรับรองบัญชีกำรจ ำหน่ำยเคร่ืองยนต์ กรณีขอเปล่ียนเคร่ืองยนต์และต้องผ่ำนกำร
ควบคุมทำงบัญชีแล้ว 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยตรวจสภำพรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด     
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - สรุปควำมเห็นน ำเสนอนำยทะเบียน/นำยทะเบียนพิจำรณำลงนำม 

  - นำยทะเบียนลงนำม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  3.45   ช่ัวโมง (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  กำรขอแก้ไขดัดแปลงต้องเป็นรำยกำรที่กฎหมำยก ำหนด  ได้แก่  กำรเปล่ียนตัวถัง  หรือ
ปรับปรุงตัวถัง  กำรเปล่ียนสี  กำรเปล่ียนจ ำนวนที่นั่งผู้โดยสำร  และกำรเปล่ียนจ ำนวนโคมไฟหน้ำ 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขอเปล่ียนแปลงสำระส ำคัญของรถ 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอด็              30 



การขอส าเนาประวัติรถเพื่อน ารถไปตรวจสภาพที่สถานตรวจสภาพรถเอกชน 

(พ.ร.บ. การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522) 

หลักฐาน 

  หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือ
แสดงกำรจดทะเบียนรถ 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยตรวจสภำพรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด     
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - สรุปควำมเห็น/น ำเสนอผู้บังคับบัญชำ/ค้นหำและจัดท ำส ำเนำประวัติรถ/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  40 นำที (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ยื่นค ำขอได้เฉพำะที่หน่วยงำนที่รถนั้นจดทะเบียนไว้ เพื่อน ำไปตรวจสภำพรถที่สถำนตรวจ
สภำพรถเอกชนเท่ำนั้น 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออื่นๆ 
 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              31 



การขนสงผูโดยสารประจ าทาง 

   
•  กำรก ำหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขกำรเดินรถโดยสำรประจ ำทำง 

•  กำรก ำหนด (ปรับปรุง) เส้นทำงรถโดยสำรประจ ำทำง 

•  กำรออกใบแทนใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งประจ ำทำง 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              32 
 



การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง  
หมวด 1 และหมวด 4  

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

  - ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งด้วยรถโดยสำรประจ ำทำง 

             - ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมสหกรณ์ในเร่ืองที่เกี่ยวกับค ำขอ 

  - หนังสือยินยอมหรืออนุญำตจำกเจ้ำของพื้นที่ กรณีขอก ำหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขเกี่ยวกับ
สถำนที่หยุดรับ - ส่งผู้โดยสำร   ซึ่งสถำนที่นั้นอยู่ในเขตพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่รำชกำร 

  - เอกสำรอื่น ๆ ที่ส ำคัญ/จ ำเป็นต่อกำรพิจำรณำ 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเครำะห์ข้อมูล และจัดท ำวำระกำรประชุมน ำเสนอคณะกรรมกำรควบคุม
กำรขนส่งทำงบก ประจ ำจังหวัดร้อยเอ็ด/แจ้งมติ 

  - แก้ไขใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  480 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งด้วยรถโดยสำรในเส้นทำง หมวด 1 และ
หมวด 4 ที่อยู่ในเขตควำมรับผิดในจังหวัดร้อยเอ็ด 
แบบค าขอ 

  แบบค ำขอก ำหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขกำรเดินรถโดยสำรประจ ำทำง 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอด็              33 



การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง หมวด 1 และหมวด 4  

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

  - ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งด้วยรถโดยสำรประจ ำทำง 

  - ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมสหกรณ์ในเร่ืองที่เกี่ยวกับค ำขอ 

  - แผนที่เส้นทำงปัจจุบันและเส้นทำงช่วงที่ขอก ำหนด (ปรับปรุง) 
  - หนังสือยินยอมหรืออนุญำตจำกเจ้ำของพื้นที่ กรณีเส้นทำงที่ขอก ำหนด (ปรับปรุง)  ต้องผ่ำน
ทำงหรือพื้นที่ส่วนบุคคลหรือพื้นที่รำชกำร 

  - เอกสำรอื่นๆ ที่ส ำคัญ/จ ำเป็นต่อกำรพิจำรณำ 

สถานทีด่ าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

 ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบ/จัดท ำแผนที่เส้นทำง/ส ำรวจภำคสนำม 

  - ตรวจสอบ/รวบรวม วิเครำะห์ข้อมูล และจัดท ำวำระกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ
กิจกำรขนส่งทำงบกกลำง/แจ้งมติ 

  - ประชุมคณะกรรมกำรควบคุมกำรขนส่งทำงบก ประจ ำจังหวัดร้อยเอ็ด/แจ้งมติ 

  - แก้ไขใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งฯ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  480 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งด้วยรถโดยสำรในเส้นทำงดังกล่ำว 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขอก ำหนด (ปรับปรุง) เส้นทำงรถโดยสำรประจ ำทำง 

    คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด            34 
 



การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

หลักฐาน 

   - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หนังสือเดินทำง 

   - หลักฐำนกำรรับแจ้งควำมจำกสถำนีต ำรวจ (กรณีสูญหำย) 
   - ใบอนุญำตประกอบกำรฉบับเดิม (กรณีช ำรุดหรือลบเลือนในสำระส ำคัญ) 
สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

   - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

   - ช ำระค่ำธรรมเนียม 

   - จัดพิมพ์ใบอนุญำตฯ/นำยทะเบียนกลำงลงนำม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

   7  ช่ัวโมง (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ให้ผู้ได้รับอนุญำตประกอบกำรขนส่งยื่นค ำขอรับใบแทนใบอนุญำตต่อนำยทะเบียนที่ออก
ใบอนุญำตให้ภำยใน   15   วันนับตัง้แต่วันที่ได้ทรำบถึงกำรสูญหำย ถูกท ำลำย หรือช ำรุด 

                 ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับอนุญำตประกอบกำรขนส่งด้วยรถโดยสำรในเส้นทำง หมวด 1 และ
หมวด 4 
แบบค าขอ 

  แบบค ำขอรับใบแทนใบอนุญำตประกอบกำรขนส่ง 

     คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              35 



กำรขนสงผูโดยสำรไมประจ ำทำง 

•  กำรออกใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำงด้วยรถโดยสำร 

•  กำรยกเลิกใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำงด้วยรถโดยสำร 

•  กำรออกใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งระหว่ำงประเทศ 

   ประเภทไม่ประจ ำทำงด้วยรถโดยสำร 

   คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด          36 



การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 
ด้วยรถโดยสาร 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หนังสือเดินทำง 

  - ตัวอย่ำงเคร่ืองหมำยประจ ำรถ 

  - ภำพถ่ำยส ำนักงำนและสถำนที่เก็บรถ 

  - หลักฐำนแสดงกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิกำรใช้สถำนที่เก็บรถ 

  - หลักฐำนแสดงกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองรถ 

  - ตัวอย่ำงรอยตรำประทับของผู้ยื่นค ำขอ 2 ตรำ 

  - รำยช่ือและสัญชำติของผู้ถือหุ้น และจ ำนวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 

  - สัญญำจ้ำงงำนหรือเอกสำรแสดงปริมำณงำนกำรใช้รถ 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบประวัตผู้ิขอ/สถำนที่เก็บซ่อม และบ ำรงุรักษำรถ 

  - สรุปข้อเท็จจริง น ำเสนอนำยทะเบียนประจ ำจังหวัดร้อยเอ็ด 

  - ส่งเร่ืองไปที่ส ำนักกำรขนส่งผู้โดยสำร กรมกำรขนส่งทำงบก เพื่อเข้ำที่ประชุม 
คณะอนุกรรมกำรฯ / แจ้งมติส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด  
             - ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ดแจ้งมติให้ผู้ประกอบกำรฯทรำบ    

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม 

  - จัดท ำใบอนุญำตและบัญชีรถ/นำยทะเบียนกลำงลงนำม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  35 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ขอต้องไม่เคยเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งประเภทเดียวกันมำก่อน 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำง (ขส.บ.11 ก.) 

      คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด           37 



     

การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 

ด้วยรถโดยสาร 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หนังสือเดินทำง 

  - ใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำงด้วยรถที่ใช้ในกำรขนส่งผู้โดยสำร 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - นำยทะเบียนพิจำรณำลงนำมอนุญำต 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  2 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  - ผู้ได้รับใบอนุญำตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 

  - ผูได้รับใบอนุญำตฯ มีกำรน ำรถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญำตฯ รำยอื่นหมดแล้ว 

  - ผู้ได้รับใบอนุญำตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญำตฯ ฉบับจริง 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออื่นๆ 

  คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด           38 



การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 

ประเภทไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  หนังสือเดินทำง 

  - ตัวอย่ำงเคร่ืองหมำยประจ ำรถ 

  - รูปถ่ำยส ำนักงำนและสถำนที่เก็บรถ 

  - หลักฐำนแสดงกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิกำรใช้สถำนที่เก็บรถ 

  - หลักฐำนแสดงกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองรถ 

  - ตัวอย่ำงรอยตรำประทับของผู้ยื่นค ำขอ 2 ตรำ 

  - รำยช่ือและสัญชำติของผู้ถือหุ้น และจ ำนวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 

สถานทีด่ าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง/เสนอนำยทะเบียนประจ ำจังหวัดร้อยเอ็ด 
  - ส่งเร่ืองไปที่ส ำนักกำรขนส่งผู้โดยสำร กรมกำรขนส่งทำงบก เพื่อเข้ำที่ประชุม 
คณะอนุกรรมกำรฯ /แจ้งมติส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด  
             - ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ดแจ้งมติให้ผู้ประกอบกำรฯทรำบ    

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม 

 - จัดท ำใบอนุญำตและบัญชีรถ/นำยทะเบียนกลำงลงนำม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  20 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  - ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งภำยในประเทศประเภทไม่ประจ ำทำงด้วยรถ
โดยสำร  และยังไม่ส้ินอำยุ 
  - ผู้ขอต้องไม่เคยได้รับใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งประเภทเดียวกันมำก่อน 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำง (ขส.บ.11 ก.) 

       คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด          39 





กำรขนสงสินค้ำ 

  ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรขนส่งทำงบก 

•  กำรยกเลิกใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำงด้วยรถบรรทุก 

  ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรขนส่งทำงบก 

•  กำรออกใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งระหว่ำงประเทศด้วยรถบรรทุก 

  ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรขนส่งทำงบก 

•  กำรออกใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำงด้วยรถบรรทุก 

   คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด             40 



การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 

ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

หลักฐาน 

     - หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

ส ำนำทะเบียนบ้ำน  หนังสือเดินทำง 

     - ภำพถ่ำยสถำนประกอบกำร  เห็นป้ำยส ำนักงำนและห้องท ำงำน  อย่ำงละ  1 รูป      
(ขนำด 7.6 x 12.70 ซม.) 
     - ภำพถ่ำยสถำนที่เก็บซ่อมบ ำรุงรักษำรถ  เห็นทำงเข้ำ - ออกและลำนจอดรถ 

อย่ำงละ  1 รูป  (ขนำด 7.6 x 12.70 ซม.) 
     - ส ำเนำใบเสร็จ/ใบปริมำณงำน/สัญญำว่ำจ้ำง/ทะเบียนรถ 

     - เอกสำรส ำเนำโฉนดที่ดิน/สัญญำยินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐำนเจ้ำของที่ดิน  (ที่ใช้เป็นสถำนที่เก็บซ่อม
และบ ำรุงรักษำรถ) 
สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง  ช้ัน 2 ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

ข้ันตอนการด าเนินการ 

     - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

     - สรุปข้อเท็จจริง/น ำเสนอนำยทะเบียน 

     - ประชุมคณะอนุกรรมกำรฯ/ลงนำมอนุญำต 

ระยะเวลาด าเนินการ 

     30 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

     - ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตำมมำตรำ  24  แห่งพระรำชบัญญัติกำรขนส่งทำงบก  พ.ศ. 2522 

     - แบบค ำขอ  1  ฉบับต่อจ ำนวนรถไม่เกิน  10  คัน 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำง (ขส.บ.11 ก.) 
  บันทึกค ำรับรอง 

  ค ำขอวำงหลักทรัพย์ 

    คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              41 



การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง 

ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หนังสือเดินทำง 

  - ใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำงด้วยรถที่ใช้ในกำรขนส่งสัตว์หรือส่ิงของ 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด    
ข้ันตอนการด าเนินการ 

 - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - นำยทะเบียนพิจำรณำลงนำมอนุญำต 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  2.5 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  - ผู้ได้รับใบอนุญำตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 

  - ผู้ได้รับใบอนุญำตฯ มีกำรน ำรถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญำตฯ รำยอื่นหมดแล้ว 
  - ผู้ได้รับใบอนุญำตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญำตฯ ฉบับจริง 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออื่นๆ 

     คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด             42 



การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศ 

ด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิตบุิคคล  ส ำนำ
ทะเบียนบ้ำน หนังสือเดินทำง 

  - ส ำเนำหนังสือแสดงกำรจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ 

  - สัญญำว่ำจ้ำงหรือส ำเนำใบขนสินค้ำที่เป็นระหว่ำงประเทศ 

 - ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำน (ร.ง.4) หรือส ำเนำใบรับแจ้งกำรประกอบกิจกำร
โรงงำน  จ ำพวกที่  2 (ร.ง.2) หรือรูปภำพแสดงสินค้ำที่เกี่ยวข้อง 

  - บันทึกค ำรับรอง 

สถานที่ด าเนินการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด    
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง/เสนอนำยทะเบียนประจ ำจังหวัดร้อยเอ็ด 
  - ส่งเร่ืองไปที่ส ำนักกำรขนส่งผู้โดยสำร กรมกำรขนส่งทำงบก/ประชุมคณะอนุกรรมกำรฯ/แจ้งมติ 
  - ช ำระค่ำธรรมเนียม 

  - จัดท ำใบอนุญำตและบัญชีรถ/นำยทะเบียนกลำงลงนำม 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  30 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำงด้วยรถบรรทุกตำมกฎหมำยว่ำด้วย             
กำรขนส่งทำงบก 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขออนุญำตประกอบกำรขนส่งไม่ประจ ำทำง (ขส.บ.11 ก.) 
  แบบค ำขอวำงหลักทรัพย์ 

    คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              43 



สถานตรวจสภาพรถ 

•  กำรอนุญำตจัดต้ังสถำนตรวจสภำพรถ 

•  กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดต้ังสถำนตรวจสภำพรถ 

•  กำรขอใบแทนใบอนุญำตจัดต้ังสถำนตรวจสภำพรถ 

•  กำรขอเปล่ียนแปลงเคร่ืองตรวจสภำพรถ 

  คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด             44 



การอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

  - ส ำเนำหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
  - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถำนตรวจสภำพรถ 

  - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ  ขนำด  และลักษณะอำคำรสถำนที่  ลำนจอดรถทำงจรำจร 
ทำงเข้ำ  ทำงออก   และรำยละเอียดส่ิงปลูกสร้ำงภำยในบริเวณสถำนตรวจสภำพรถตำมมำตรำส่วน 

  - แบบ  ขนำด  และรำยละเอียดของเคร่ืองตรวจสภำพรถ 

สถานที่ด าเนินการ 
   ฝ่ำยตรวจสภำพรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

ข้ันตอนกาด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ/ช ำระค่ำธรรมเนียมค ำขอ 

  - ตรวจสอบเอกสำร/รวบรวมข้อมูลและสรุปควำมเห็นน ำเสนอผู้บังคับบัญชำ 

  - ตรวจสอบสถำนที่/สรุปควำมเห็นน ำเสนอผู้บังคับบัญชำ 

  - จัดท ำหนังสืออนุญำตฯ หรือไม่อนุญำตฯ น ำเสนอนำยทะเบียนกลำงเพื่อพิจำรณำลงนำม 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  16 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ยื่นค ำขอรับใบอนุญำตจัดต้ังสถำนตรวจสภำพรถ  จะต้องยื่นค ำขอรับใบอนุญำต  ตำมแบบ 
พร้อมด้วยเอกสำรหลักฐำนตำมที่กรมกำรขนส่งทำงบกก ำหนด 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขอตำมแบบที่อธิบดีประกำศก ำหนด 

     คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด             45 



การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

  - ส ำนำหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
  - ส ำเนำใบอนุญำตหรือใบแทนใบอนุญำต 

  - แผนที่โดยสังเขปแสดงบริเวณที่ตั้งสถำนตรวจสภำพรถ (กรณีมีกำรแก้ไขเปล่ียนแปลง) 
  - แบบแปลนแผนผังแสดงแบบ ขนำด และลักษณะอำคำรสถำนที่ ลำนจอดรถทำงจรำจร  
ทำงเข้ำ   ทำงออก   และรำยละเอียดส่ิงปลูกสร้ำงภำยในบริเวณสถำนตรวจสภำพรถตำมมำตรำส่วน (กรณี
มีกำรแก้ไขเปล่ียนแปลง) 
   - แบบ  ขนำด  และรำยละเอียดของเคร่ืองตรวจสภำพรถ (กรณีมีกำรแก้ไขเปล่ียนแปลง) 
สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยตรวจสภำพรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

 ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบคุณสมบัต ิ

  - รวบรวมข้อมูล/ตรวจสอบเคร่ืองมือและอุปกรณ์กำรตรวจสภำพรถ/สรุปผล/น ำเสนอ
ผู้บังคับบัญชำ/แจ้งผลกำรพิจำรณำ 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม/จัดพิมพ์ใบอนุญำต/น ำเสนอผู้บังคับบัญชำ/ลงนำม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลด าเนินการ 

  14 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ยื่นค ำขอก่อนใบอนุญำตส้ินอำยุไม่น้อยกว่ำ 30 วัน 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขอตำมแบบที่อธิบดีประกำศก ำหนด 

  คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอด็             46 



การขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิตบุิคคล 

  - ส ำเนำใบอนุญำตหรือใบแทนใบอนุญำต 

  - บันทึกประจ ำวันจำกสถำนีต ำรวจ กรณีสูญหำย 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยตรวจสภำพรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 

 ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - ช ำระค่ำธรรมเนียม 

  - จัดพิมพ์ใบอนุญำต/น ำเสนอผู้บังคับบัญชำ/ลงนำม/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  2 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
แบบค าขอ 

  แบบค ำขอตำมแบบที่อธิบดีประกำศก ำหนด 

   คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด           47 



การขอเปลี่ยนแปลงเครื่องตรวจสภาพรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว เช่น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิติบุคคล 

  - ส ำเนำหนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
  - ส ำเนำใบอนุญำตหรือใบแทนใบอนุญำต 

  - หนังสือให้ควำมเห็นชอบเคร่ืองมือตรวจสภำพรถ 

  - ข้อมูลเฉพำะของเคร่ืองตรวจสภำพรถ 

สถานที่ด าเนินการ 

  ฝ่ำยตรวจสภำพรถ ช้ัน 1  ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด   
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพือ่ตรวจสอบ/เดินทำงไปตรวจสอบเคร่ืองตรวจสภำพรถ ณ สถำนที่    
  - สรุปผล/น ำเสนอผู้บังคับบัญชำ/ลงนำม/แจ้งผลกำรพิจำรณำ/จ่ำยเร่ืองคืน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  7  วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ยื่นหนังสือต่อส ำนักงำนขนส่งที่สถำนตรวจสภำพรถนั้นตั้งอยู่  และเคร่ืองมือตรวจสภำพรถต้อง
เป็นชนิด/รุ่น  ที่กรมกำรขนส่งทำงบกให้ควำมเห็นชอบเท่ำนั้น 

      คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด           48 

Link 

เรียนรู้เร่ือง ตรอ. 
http://www.autocheck.in.th/ 













โรงเรียนสอนขับรถ 

•  กำรให้กำรรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 

•  กำรขอรับใบอนุญำตผู้ฝึกสอนขับรถ 

      คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              49 



การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน หนังสือรับรองนิติบุคคล           
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

  - หลักฐำนแสดงกรรมสิทธ์ิ หรือสิทธิกำรใช้สถำนที่ของโรงเรียนสอนขับรถ 

  - แผนที่แสดงที่ตั้ง และแบบแปลนแผนผังอำคำรเรียน ส่ิงปลูกสร้ำง ตลอดจนสนำมฝึกหัดขับรถ 

  - ระเบียบหรือข้อก ำหนดของโรงเรียนฯ 

  - หลักสูตร เนื้อหำประกอบกำรสอน 

สถานที่ด าการ 

  กลุ่มวิชำกำรขนส่ง ช้ัน 2 ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด  
 ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - พิจำรณำอนุญำต/ลงนำมอนุญำต 

  - แจ้งผลกำรพิจำรณำ 

ระยะเวลาด าเนินการ 

  135 วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  อำคำรสถำนที่   อุปกรณ์หรือส่ิงอ ำนวยควำมสะดวก   หลักสูตรกำรสอน   และผู้ฝึกสอนต้อง
เป็นไปตำมที่กรมกำรขนส่งทำงบกก ำหนด 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขอให้รับรองโรงเรียนสอนขับรถ 

     คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              50 



การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 

หลักฐาน 

  - หลักฐำนประจ ำตัว  เช่น  ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  หนังสือรับรองนิติบุคคล              
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

  - ใบอนุญำตขับรถประเภทหรือชนิดที่ประสงค์จะเป็นผู้ฝึกสอน ไม่น้อยกว่ำ  3  ปี  และในช่วง 
3  ปีก่อนยื่นค ำขอใบอนุญำตนั้นต้องไม่ขำดต่ออำยุ 
  - ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค ำขอไม่เกิน  1  เดือน) 
  - รูปถ่ำย  ขนำด 3 x 4  ซม.  จ ำนวน  3  รูป  (ถ่ำยก่อนวันยื่นค ำขอไม่เกิน  6  เดือน) 
สถานที่ด าเนินการ 

  กรมกำรขนส่งทำงบก  
ข้ันตอนการด าเนินการ 

  - ยื่นค ำขอพร้อมหลักฐำนเพื่อตรวจสอบ 

  - พิจำรณำอนุญำต/ลงนำมอนุญำต 

  - แจ้งผลกำรพิจำรณำ 

ระยะเวลาด านินการ 

  17  วันท ำกำร (ไม่รวมระยะเวลำรอคอย) 
หมายเหตุ 

  ผู้ยื่นขอจะต้องมีหนังสือน ำส่งตัวเพื่อขอรับใบอนุญำต ฯ  จำกโรงเรียนสอนขับรถ  ที่ได้รับกำร
รับรอง  หรืออยู่ในระหว่ำงกำรขอรับกำรรับรอง 

แบบค าขอ 

  แบบค ำขอรับใบอนุญำตผู้ฝึกสอนขับรถ 
 
 
 
 
 
 
 
 

Link 

โรงเรียนสอนขับรถและใบอนุญำตผู้ฝึกสอนขับรถ 

http://apps.dlt.go.th/school_driving/index.htm 
 

     คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด              51 





 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                      
 
 
 
 
 

คู่มือข้อมูลบริกำรของหน่วยงำนส ำนักงำนขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด            

ศูนย์ราชการสะดวก 
Government Easy Contact Center : GECC 

ส านักงานขนส่งจังหวัดร้อยเอ็ด 



 


